P.PORTO

EDITAL

INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO
CONCURSO DE ACESSO AOS CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS EM REGIME DE IMERSAO
EDICA0 2017/2018

Por delegacdo de competéncias da Presidente do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO), Delminda Augusta Pinto
Lopes, Vice-Presidente, faz saber que, nos termos do artigo 40.2-Y do Decreto-Lein.2 74/2006, de 24 de marco,
alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 63/2016, de 13 de setembro, é aberto com o calenddrio constante do
anexo |, o Concurso de Acesso aos Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) em Regime de Imersao,

ministrados pela Escola Superior de Hotelaria e Turismo (ESHT) do P.PORTO.

1. Calendario das acdes a desenvolver

Os prazos em que devem ser praticados 0s atos relativos ao presente concurso constam do anexo I.

2. Cursos/vagas para os quais sao admitidas candidaturas

2.1 Sdo admitidas candidaturas para os cursos técnicos superiores profissionais ministrados pela ESHT, com as
vagas fixadas constantes do anexo Il.

2.2 Os planos de estudos relativos aos cursos técnicos superiores profissionais ministrados pela ESHT estdo

disponiveis em https://www.ipp.pt/ensino/cursos/tecnico-superior-profissional.

2.3 Cada curso apenas funcionara com o ndmero minimo de 15 estudantes inscritos em Regime de Imersao. O
funcionamento de cada curso estd ainda condicionado a abertura, em simultaneo, de, pelo menos, dois (2) dos
CTeSP.

2.4 Poderdserrealizadauma 2.2 fase de candidaturas, nos prazos fixados no anexo |, caso se verifique a existéncia

de vagas sobrantes da fase anterior.

3. Condicoes de acesso e ingresso

3.1 Podem candidatar-se aos cursos técnicos superiores profissionais:
a) Os titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitacao legalmente equivalente;
b) Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas, destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, realizadas, para cursos da area CNAEF — 811
Hotelaria e Restauracao, nos termos da requlamentacdo aplicavel;
¢) Os titulares de um diploma de especializacao tecnoldgica, de um diploma de técnico superior profissional

ou de um grau de ensino superior.
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3.2 0 luri poderd admitir a candidatura de titulares de provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos realizadas, no Instituto Politécnico do
Porto ou em outro estabelecimento de ensino superior, para par Escola/Curso diferente daquele a que se

candidatam.

4. Informacoes sobre provas exigidas para cada curso

4.1 A lista de provas especificas e classificagdes minimas exigidas no ambito das provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, constam
do edital de abertura de inscri¢des nestas provas, disponivel em portal.ipp.pt nas op¢des de menu <Candidaturas>

<Maiores de 23 anos>.

4.2 A classificacao final obtida nas provas especificas no ambito das provas para maiores de 23 anos é vdlida no

ano civil da sua realizacao e pode ser utilizada em qualquer das fases de candidatura.

5. Informacdes relativas a instrucao dos processos de candidatura

5.1 A candidatura é efetuada online em portal.ipp.pt nas op¢ées de menu <Candidaturas> <Cursos Técnicos

Superiores Profissionais> nos prazos fixados no anexo |. O processo de candidatura é instruido com:
a) Preenchimento online do boletim de candidatura, com manifestacao do regime pretendido;
b) Carregamento no sistema online da sequinte documentacao:
(i) cdpiadedocumento deidentificacdo e de documento comprovativo do ndmero de identificacao fiscal;
(i) documento(s) comprovativo(s) da titularidade das situacdes pessoais e habilitacionais conforme
anexolV;
¢) Pagamento da taxa de candidatura no valor de 60€ (sessenta euros), efetuado através da rede de
multibanco — pagamento de servicos, utilizando para o efeito a referéncia multibanco gerada no sistema online.
5.2 A falta de qualquer documento obrigatdrio implica a exclusao da candidatura. Os documentos obrigatdrios na
instrucao do processo de candidatura sao os indicados no anexo IV.
5.3 Ataxade candidatura ndo sera devolvida qualquer que seja o pretexto.

5.4 Os erros ou omissoes cometidos no preenchimento online do boletim de candidatura, ou na instrucao do

processo de candidatura, sdo da exclusiva responsabilidade do/a candidato/a.

6. Indeferimento Liminar
6.1 Serdoliminarmente indeferidas as candidaturas que se encontrem numa das seguintes situacdes:
a) Nao sejam efetuadas nos termos e prazos fixados no presente edital;

b) N&o cumpram o pagamento da taxa prevista no periodo fixado para a candidatura;
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¢) Sejam efetuadas por candidatos em situagdo irreqular de propinas ou com qualquer outro valor em débito
ao Instituto Politécnico do Porto, independentemente da sua natureza.
6.2 Em caso de indeferimento liminar, os candidatos serao notificados por via eletrdnica e através do sistema

online.

7. Selegao e Seriacao

7.1 Aselecdo e seriacao dos candidatos sao efetuadas por um Juri nomeado pelo Presidente da Escola.

7.2 Os critérios de selecdo, de seriacao, de desempate e a fdrmula de calculo sao os constantes do anexo V do
presente edital.

7.3 Caso o nimero de candidatos, em cada curso, seja inferior ao ndmero de vagas disponiveis serdo colocados,

por ordem alfabética, todos os candidatos que relinam as condicdes de acesso e ingresso.

8. Publicacao de Resultados
8.1 Os resultados do concurso serdo divulgados através de edital de resultados, publicado em portal.ipp.pt nas

opcdes de menu <Candidaturas> <Cursos Técnicos Superiores Profissionais> no separador [Resultados].

8.2 Aos resultados referidos no niimero anterior aplica-se o disposto na alinea c) do n.2 1do artigo 124.2 do Cddigo

do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lein.2 4/2015, de 7 de janeiro.

9. Informacdes relativas a instrucao de reclamacao
9.1 Dos resultados do concurso podem os candidatos apresentar reclamacao devidamente fundamentada.
9.2 A reclamacao é efetuada online em portal.ipp.pt nas opcoes de menu <Candidaturas> <Cursos Técnicos

Superiores Profissionais> no separador [Reclamacdes] nos prazos fixados no

anexo |. A reclamacao é instruido com:

a) Preenchimento onfine do formuldrio de reclamacao;

b) Pagamento da taxa de reclamagao no valor de 55 € (cinquenta e cinco euros), efetuado através da rede de

multibanco — pagamento de servicos, utilizando para o efeito a referéncia multibanco gerada no sistema online.
9.3 Sdo liminarmente indeferidas as reclamacées ndao fundamentadas, cujos pedidos sejam ininteligiveis, bem
Como as que nao cumpram o pagamento da taxa de reclamacao ou ndo tenham sido efetuadas nos termos previstos
no ndmero anterior.
9.4 Ataxadereclamacdo apenas serd devolvida nos casos em que a reclamacao seja deferida.

9.4.1 Havendo direito a devolucao da taxa de reclamacado, o pedido de reembolso deve ser efetuado pelos

candidatos até 30 de novembro de 2017 através de requerimento online em portal.ipp.pt nas opcoes de menu

<Candidaturas> <Cursos Técnicos Superiores Profissionais> no separador [Requerimentos], com informacao

do IBAN para o qual devera ser realizada a transferéncia bancdria.
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10. Exclusao de candidatos
10.1 Sao excluidos do processo de candidatura em qualquer momento do mesmo, os candidatos que:
a) Nao apresentem todos os documentos obrigatdrios referidos no Edital;
b) Se encontrem com a inscri¢do prescrita no ensino superior pablico;
¢) Prestem falsas declaracoes;
d) Nao satisfacam qualquer das condicGes de acesso e ingresso fixadas;
e) Infrinjam expressamente alguma das regras fixadas pelo Regulamento e Edital.
10.2 Sao considerados nulos, todos os atos decorrentes de falsas declara¢des incluindo a prépria matricula e
inscricao.

10.3 Em caso de exclusao, os candidatos serao notificados por via eletrénica e através do sistema online.

M. Situacdes excecionais

1.1 Serd permitido aos candidatos que comprovadamente ndo possam efetuar a candidaturae/ou a reclamacao
online, efetuar a(s) mesma(s) nos servicos da drea académica da Escola' ou no Gabinete de Organizacao Académica’
dos Servicos da Presidéncia do Instituto Politécnico do Porto.

1.2 Serd permitido aos candidatos que ndo possam efetuar o pagamento da taxa de candidatura ou de
reclamacao através da rede de multibanco — pagamento de servicos, realizar o(s) mesmo(s) em numerdrio ao balcao
do Gabinete de Organizacdo Académica’ dos Servicos da Presidéncia do Instituto Politécnico do Porto ou, no caso
de ser candidato/a estrangeiro/a, através de transferéncia bancaria para o IBAN indicado no sistema online.

11.3 Relativamente aos prazos fixados no anexo I ndo serd admitida qualquer excecdo.

12. Informacées e esclarecimentos
Os candidatos poderao obter informacdes e esclarecimentos sobre o funcionamento dos CTeSP através do correio
eletrénico ctesp@ipp.pt ou junto dos servicos da area académica da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do

Politécnico do Porto. Os contactos da Escola encontram-se disponiveis no sistema online.

13. Matricula | Inscricao | Emolumentos e Propina

13.1 As matriculas e inscrices dos candidatos colocados serdo realizadas no prazo estabelecido no anexo |, nos

servicos da drea académica da Escola Superior de Hotelaria e Turismo ou através dos meios eletrdnicos que a

Escola disponibilize.

"No hordrio de atendimento ao publico
4/M


mailto:ctesp@ipp.pt

P.PORTO

13.2 A matricula/inscricao estd sujeita ao pagamento da taxa de inscri¢do, do seguro escolar e da propina anual,
fixados na tabela de emolumentos em vigor e em Deliberacdo do Conselho Geral, respetivamente. Os valores das
propinas sao fixados pelo Conselho Geraldo P.PORTO, sendo tornados puiblicos até 31de julho de 2017.
13.3 Devido ao modelo pedagdgico destes CTeSP ministrados pela ESHT na sua unidade de extensao - Porto
School Hotel (PSH) - numa unidade hoteleira de 5 estrelas na regido do Douro, recomenda-se a frequéncia dos
mesmos em regime de imersao, pelo que, a propina fixada anualmente pelo Conselho Geral, aos estudantes em
regime de imersdo serd cobrado um valor mensal de 450 euros (quatrocentos e cinquenta euros) referente ao
alojamento e alimentacdo, em regime de pensao completa, dado que:
a) Os presentes CTeSP sdo ministrados em regime intensivo, sendo recomenddvel a residéncia dos
estudantes na unidade hoteleira no decurso das atividades letivas:
b) Os presentes CTeSP implicam a permanéncia didria dos estudantes nas instalacdes onde decorrem as
atividades letivas, excetuando-se os normais periodos de pausa letiva previstos no calendario escolar.
13.4 Asmatriculas e inscricées aplicam-se as regras e procedimentos previstos nos regulamentos e na tabela de
emolumentos em vigor no P.PORTO.
13.5 No caso de algum candidato/a colocado/a desistir expressamente da matricula e inscricao, ou nao
comparecer a realizar a mesma, os servicos da drea académica da Escola, no prazo de trés dias Uteis apos o termo
do periodo de matricula e inscricao, convocarao por via eletrénica, a matricula e inscricao o(s) candidato(s) nao
colocado(s), por ordem decrescente de classificacao, até esgotar as vagas ou os candidatos.
13.6 Terminado o periodo de matriculas da tltimafase do concurso, no caso de nao funcionamento do curso, serao
devolvidas as verbas pagas a titulo de inscricdo, seguro escolar e de propina aos estudantes ai colocados.
13.7 Havendo direito a devolucao das taxas pagas a titulo de inscricao e de seguro escolar e de propina, o pedido
de reembolso deve ser efetuado pelos estudantes, até 30 de novembro de 2017, através da submissao de
requerimento nos servicos da area académica da Escola, com informacao do IBAN para o qual deverd ser realizada

a transferéncia bancdria.

14. Condicionamentos ao funcionamento dos CTeSP em Regime de Imersao

141 O funcionamento de cada curso estd condicionado a inscricdo de um minimo de 15 estudantes em Regime de
Imersao.

14.2 0 funcionamento de cada curso esta ainda condicionado a abertura, em simultaneo, de, pelo menos, dois (2)

dos CTeSP.

5/1



P.PORTO

15. Informacgoes relativas a instru¢ao de requerimentos de candidatura fora de prazo

151 Terminadas todas as fases do concurso, poderdo ser aceites candidaturas fora de prazo mediante
requerimento devidamente fundamentado, apresentado em portal.ipp.pt na opcdo de menu <Requerimentos>,
desde que se verifique existirem condi¢des de integragao, nomeadamente a existéncia de vagas sobrantes.

15.2 0 processo de candidatura fora de prazo é instruido com os documentos enumerados na alinea b) don.2 5.1.

15.3 Em caso de deferimento, a candidatura fora de prazo esta sujeita ao pagamento da taxa constante da alinea
c)do n.2 5.1 acrescida da taxa por pratica de ato administrativo fora de prazo.

15.4 O valor da taxa por pratica de ato administrativo fora de prazo sera calculado em funcao da data de
apresentacdo do requerimento, referido no n.215.1.

15.5 As taxas de candidatura e por prdtica de ato administrativo fora de prazo ndo serdo devolvidas qualquer que

seja o pretexto.

[Assinatura
Qualificada]
Delminda
Augusta Pinto
Lopes :
A Vice-Presidente do P.PORTO

Instituto Politécnico do Porto, 21de julho de 2017
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INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO }
CONCURSO DE ACESSO AOS CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS EM REGIME DE IMERSAO

EDICA0 2017/2018

CALENDARIO

12 FASE DE CANDIDATURAS

Afixacao do edital Até 31julho de 2017
Candidaturas 1a26 agosto de 2017
Afixacdo dos Editais de resultados Até 7 setembro de 2017
Reclamacdes 8 a10 setembro de 2017
Decisdo sobre as reclamacdes Até 14 setembro de 2017
Matriculas e inscricdes 13 a 20 setembro de 2017

22 FASE DE CANDIDATURAS

Afixacao do mapa de vagas sobrantes Até 22 setembro de 2017
Candidaturas 25 a 30 setembro de 2017
Afixacao dos Editais de resultados Até 6 outubro de 2017
Reclamacodes 7 a9 outubro de 2017
Decisdo sobre as reclamac6es Até 13 outubro de 2017
Matriculas e inscrices 11a17 outubro de 2017
Inicio das Atividades Letivas Até 30 de outubro de 2017
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ANEXOII

INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

CONCURSO DE ACESSO A0S CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS EM REGIME DE IMERSAQ

EDICA0 2017/2018

VAGAS

ESCOLA SUPERIOR DE HOTELARIA E TURISMO (ESHT) LF
Artes Culindrias Internacionais 20
Gestao Hoteleira Internacional 20
Gestdo do Servico de Bebidas e Bar 20

Legenda: LF - Local de Formacao: PSH — Porto School Hotel - Unidade de Extensao da ESHT
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ANEXOII

INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO }
CONCURSO DE ACESS0 AOS CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS EM REGIME DE IMERSAO
EDICA02017/2018

AREA CNAEF DOS CURSOS

ESCOLA SUPERIOR DE HOTELARIA E TURISMO (ESHT)

Artes Culinarias Internacionais

Gestao Hoteleira Internacional 811 Hotelaria e restauracao

Gestao do Servico de Bebidas e Bar

Legenda: CNAEF - Classificacao Nacional de Areas de Educacao e Formacao

LOCAL DE FORMACAO POR NUT?2

Amarante

Baiao

Castelo de Paiva
Celorico de Basto
Cinfaes

Baido Tamega e Sousa Felgueiras
Lousada

Marco de Canaveses
Pacos de Ferreira
Penafiel

Resende

2 Fonte: Comissao de Coordenacdo e Desenvolvimento Regional do Norte - http://www.ccdr-n.pt/regiao-norte/apresentacao
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ANEXOIV

INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

CONCURSO DE ACESSO A0S CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS EM REGIME DE IMERSAQ

EDICAD 2017/2018

Documento(s) comprovativo(s) da titularidade das situacdes pessoais e habilitacionais
emitidos ou traduzidos em portugués, inglés, francés ou espanhol

Comprovativo de ndo prescricao de inscricao no ensino superior (s6 para estudantes inscritos no ano letivo
2016/2017 em estabelecimento de ensino superior publico nao pertencente ao P.PORTO)

Obrigatdrio

(se aplicavel)

Um dos seguintes documentos:

Comprovativo da titularidade de um curso do ensino secundario ou de habilitacao legalmente
equivalente, com classificacao final;

Certiddo comprovativa da aprovacao nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos realizadas, no Instituto
Politécnico do Porto ou em outro estabelecimento de ensino superior, para par Escola/curso
diferente daquele a que se candidatam, com discriminacao da classificacao final e da classificacao
ohtida na prova especifica;

Diploma de especializacao tecnoldgica;

Diploma de técnico superior profissional;

Diploma de um grau de ensino superior nacional, ou certiddo de equivaléncia a um curso superior
nacional ou de reconhecimento de um curso superior estrangeiro a um grau superior portugués com
classificacao final, ou diploma de grau de ensino superior estrangeiro acompanhado de documento
emitido pela autoridade competente do pais onde o diploma foi obtido que comprove, de forma
inequivoca, que o grau de que é titular é de ensino superior nesse pais.

Obrigatdrio

Caso seja candidato/a de nacionalidade estrangeira:

Declaracao sob compromisso de honra do dominio da lingua de lecionacao do curso (portugués).

Aplicavel

Notas importantes:

A falta de qualquer documento ohrigatdrio implica a exclusao da candidatura.

Os candidatos que realizaram no Instituto Politécnico do Porto provas para maiores de 23 anos poderdao
apresentar como documento comprovativo as respetivas pautas (de provas e de classificacao final)

disponiveis no sistema online do P.PORTO.

10/1


https://portal.ipp.pt/cands/m23/login.aspx

P.PORTO

ANEXOV

INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO )
CONCURSO DE ACESSO AOS CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS EM REGIME DE IMERSAO
EDICAO 2017/2018

SELEGAO E SERIACAO

1. Os candidatos, que cumpram as condicées de acesso e ingresso fixadas, serdo seriados tendo em conta a

pontuacao ohtida através da aplica¢do dos seguintes critérios:

a) Habilitacao de acesso (HA)
i. Cursode que é titular/Provas para maiores de 23 anos...........ccooe.... N.2 de pontos igual a classificacao final

il. Cursoou odiploma de que é titular sem classificacao quantitativa .10 pontos

b) Nivel de qualificacao (NQ), de acordo com o Quadro Nacional de Qualificacdes (QNQ) e afinidade do percurso

formativo prévio com a area de educacdo e formacdo do curso a que se candidata, de acordo com a Classificacdo
Nacional de Areas de Educacdo e Formacao (CNAEF)

ili. Qualificacdo de nivel 4, ou superior, do QNQ e titularidade de um curso da mesma area de educacdo e

formacao do curso a que se candidata 4 pontos

iv. Qualificacdo de nivel 4, ou superior, do QNQ e titularidade de um curso de drea de educagdo e formagao ndo

afim ao curso a que se candidata 3 pontos
v. Qualificacdo de nivel 3 do QNQ 2 pontos
vi. Outros niveis de qualificacao 0 pontos

c) Local de residéncia (LR)

i. Residéncia em concelho situado na NUT Il onde funciona o curso 2 pontos

il. Residéncia em concelho ndo situado na NUT Il onde funciona o curso 0 pontos

2. Sempre que dois ou mais candidatos em situacao de empate resultante da aplicacdo dos critérios de seriacdo
disputem a dltima vaga serd aplicado o critério de desempate pela data de nascimento, sendo dada preferéncia

ao/a candidato/a mais novo/a.

3. A classificacao final (CF) dos candidatos é obtida com base na seguinte férmula: CF=HA + NQ + LR.
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